
Max Mustermann 
Musterstraße 9 
00000 Musterstadt 
max.mustermann@mail.de 
0000 / 1234567 
 
Zu Händen 
Herr Produktion 
Produktionshelfer GmbH 
Produktionsstraße 7 
00001 Produktionsstadt 
 
                            Musterstadt, den 01.01.1758 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
mit großen Interesse bin ich auf Ihre Ausschreibung hinsichtlich eines Produktionshelfers / 
einer Produktionshelferin aufmerksam geworden. 
 
Mein Name ist Max Mustermann, ich bin aktuell 99 Jahre alt und arbeitssuchend. Meine 
mittlere Reife habe ich im Jahre 1756 an der Udo-Mustermann Realschule mit einem guten 
Abschluss erreicht. Darauf aufbauend möchte ich nun Berufserfahrungen sammeln und in 
Ihrem Unternehmen tätig werden. 
 
Meine Qualifikationen bestätigen, dass ich für den vorgesehenen Job besonders geeignet bin. 
Ich bin zuverlässig und flexibel, was für die Arbeit als Produktionshelfer/Produktionshelferin 
immens wichtig ist. Darüber hinaus arbeite ich gerne mit Menschen zusammen, was bei 
diesem Job ohnehin nicht ausbleibt.  
 
Über eine positive Rückmeldung samt Einladung zu einem persönlichen Gespräch wäre ich 
sehr erfreut. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
Max Mustermann 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anlagen 
Lebenslauf 
Zeugnisse 


